
健康 Health

創新 Innovation

人文 Humanism

1

頂埔國小112學年度簡報
總務處 李沂婕



健康 Health

創新 Innovation

人文 Humanism

2

教室 總務處 行政室 警衛室

成員與分機 總務主任：李沂婕830
出納組：劉冠秀831
文書組：吳大韻832
事務組：唐珒淳833
組織創新：劉雯馨834

工友
孫瑞邦837
庶務委外
王寵惠838
廖略壹836

王彭生110
王榮華110

工作事項 工程、修繕、
薪資撥發、
公文收發

勞健保業務、
信件收發、
庶務工作

警衛警戒
工作

總務處轄下掌管工程、修繕、薪資撥發、勞健保業務、
文書收發、庶務工作等，相關分機如下：
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出納組：
學生繳費單請於新北校園通之學費PAY檢

視，具時效性。要請導師開學後2週內(上下學
期)，協助檢視學生身份別(補助經費)、個人資
訊有無異動(如家長會費，一家戶只收1人)。

若逾繳費期限，要請家長使用ATM或台銀
臨櫃繳納，也可請學生攜帶現金到總務處繳納。
文書組：
家長委員班級代表票選，代表名單擲回文

書組，協助發放開會通知單，邀請委員參與會
議。
事務組：公務損壞的賠償、班級學生課桌

的調整，可以洽事務組。
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校園植物探索 地方文史認識 十三行博物館體驗

八里焚化廠參訪蝴蝶步道探索夜間生態體驗

多元戶外教育、教學活動
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年級 地點 備註

一
聖瑪莉麵包坊(步行)、
頂新公園+蝴蝶步道(步行)

鳳梨酥DIY

(分兩梯次)

二 台北市立動物園

三
鶯歌陶瓷博物館
三峽客家文化園區

陶博館、客家園區導
覽解說

四 國立海洋科技博物館
國立海洋科學博物館
導覽

五
十三行博物館+藍色公路
紅毛城、小白宮、淡水老街

十三行博物館導覽、
紅毛城導覽

六
七股潟湖、安平古堡、井仔腳鹽田、集集特有種
中心、車埕、霧峰921地震園區、九族文化村、

➢ 每學年至少一次戶外教育規劃
➢ 採同心圓方式辦理，配合課程內容由近至遠規劃

生態即課程

海洋
教育

環境
場所

環境
場所

環境
場所

環境
場所

環境
場所

本土
教育

井仔腳鹽田

特有種中心
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太陽能發電蚓菜共生系統

校園即課程

廁所通風採光設計

雨水回收桶
綠屋頂降低廚房溫度
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頂埔綠活圖

1 2

4

5

7

1落葉堆肥區
2蚓菜共生
3教學農園
4資源回收黃金屋
5廚房綠屋頂
6太陽能系統
7低碳降溫綠廊
8綠色隧道

3

6

教學
農園

太陽能系統

低碳降
溫綠廊 8

頂埔國小-校園即課程
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馬賽克
圍牆

洗手台
工程9/7

綠簾
9/20

雨水自動
澆灌系統
建置9/20

迎曦樓銜
接梯

消防池施作

樹屋
工程

斜屋頂
工程
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保水

•綠屋頂

•雨水回收

綠廊

土石流防災

•土石流桌遊

•愛樹教育

農村再生

•農事體驗

•堆肥零廚

餘

頂埔國小-水保基地學校推動



健康 Health

創新 Innovation

人文 Humanism

17



健康 Health

創新 Innovation

人文 Humanism

1818

永續低碳經營
深耕校園環境

https://www.facebook.com/groups/359008740971254/

